
 

РЕСПУБЛИКА КРЫМ 

ЧЕРНОМОРСКИЙ РАЙОН 

МЕДВЕДЕВСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ 

1-ый созыв 

________заседание 

 

ПРОЕКТ  Р Е Ш Е Н И Я  №  

 

_________ 2017 г.         с. Медведево 
 

Об утверждении Положения о порядке пользования и хранения печатей с 

изображением Государственного герба Российской Федерации главой 

Медведевского сельского поселения и специально уполномоченным 

должностным лицом администрации Медведевского сельского поселения 

Черноморского района Республики Крым для совершения нотариальных 

действий. 

 

В соответствии с Основами законодательства о нотариате, утвержденными ВС 

РФ от 11.02.1993 г. № 4462-1, Указом Президента Российской Федерации от 

29.12.2008 г. № 1873 «Об использовании Государственного герба Российской 

Федерации на печатях органов местного самоуправления поселений и 

муниципальных районов», а также Инструкцией о порядке совершения 

нотариальных действий главами местных администраций и муниципальных районов 

и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления 

поселений и муниципальных районов, утвержденной приказом Министерства 

юстиции Российской Федерации от 27.12.2008г. № 256, в целях определения 

порядка пользования и хранения печатей с изображением Государственного герба 

Российской Федерации на территории Медведевского сельского поселения 

Черноморского района Республики Крым, 

 

Медведевский сельский совет РЕШИЛ: 

 

1. Утвердить Положение о порядке пользования и хранения печатей с изображением 

Государственного герба Российской Федерации главой Медведевского сельского 

поселения и специально уполномоченным должностным лицом администрации 

Медведевского сельского поселения Черноморского района Республики Крым для 

совершения нотариальных действий (прилагается). 

2. Настоящее решение подлежит обнародованию на информационном стенде 

Медведевского сельского совета (адрес: 296447, Республика Крым, Черноморский 

район, с. Медведево, ул. Новая, 26) и на официальном портале Правительства 

Республики Крым - Черноморский район- chero.rk.gov.ru 
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  3.Настоящее решение вступает в силу со дня его обнародования. 

  4. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную 

депутатскую комиссию по вопросам соблюдения законности, прав человека, 

депутатской деятельности, работе с органами местного самоуправления, партиями, 

общественными организациями, средствами массовой информации. 

 

Председатель Медведевского сельского совета    И.В. Ткаченко  
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          Приложение 
к решению ___ заседания Медведевского 

сельского совета Черноморского района 

Республики Крым 1 созыва  

от  ______________ 2017 года № ______ 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке выдачи, пользования и хранения печатей с изображением 

Государственного герба Российской Федерации главой Медведевского 

сельского поселения и специально уполномоченным должностным лицом 

администрации Медведевского сельского поселения Черноморского района 

Республики Крым для совершения нотариальных действий 

 

1. Общие положения. 

 

1. Настоящим Положением определяется единый порядок выдачи, хранения и 

пользования печатей с изображением Государственного герба Российской 

Федерации в администрации Медведевского сельского поселения Черноморского 

района Республики Крым для совершения нотариальных действий. 

2. Печать администрации Медведевского сельского поселения Черноморского 

района Республики Крым для совершения нотариальных действий изготовлена по 

единому образцу, утвержденному Министерством юстиции Российской Федерации 

в соответствии с государственным стандартом. 

3. Глава Медведевского сельского поселения и специально уполномоченное 

должностное лицо администрации Медведевского сельского поселения 

Черноморского района Республики Крым имеют печать с изображением  

Государственного герба Российской Федерации с указанием, места осуществления 

нотариальной деятельности. Данная печать изготавливается за счет средств 

администрации Медведевского сельского поселения Черноморского района 

Республики Крым. 

4. Гербовая печать администрации Медведевского сельского поселения 

Черноморского района Республики Крым учитывается специалистом 

администрации, в ведении которого находятся вопросы административной 

деятельности, в журнале учета печатей. Учетные журналы должны быть 

пронумерованы, прошнурованы, скреплены оттиском печати и заверены лицом, 

ответственным за их учет. 

5. Глава Медведевского сельского поселения и специально уполномоченное 

должностное лицо администрации Медведевского сельского поселения 

Черноморского района Республики Крым получает печать после наделения их 

полномочиями. Оттиск Гербовой печати администрации Медведевского сельского 

поселения Черноморского района Республики Крым и образец подписей хранятся в 

Министерстве юстиции Российской Федерации. 

6. Гербовые печати выдаются под расписку в журнале учета. О сдаче гербовых 

печатей также производится отметка в журнале учета. 
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2. Порядок использования главой Медведевского сельского поселения и 

специально уполномоченным должностным лицом администрации 

Медведевского сельского поселения Черноморского района Республики 

Крым печатей с изображением Государственного герба Российской Федерации 

 

2.1. Глава Медведевского сельского поселения и специально уполномоченное 

Должностное лицо администрации Медведевского сельского поселения 

Черноморского района Республики Крым используют гербовую печать для 

удостоверения нотариальных действий, содержание которых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о нотариате удостоверяется оттиском 

гербовой печати администрации Медведевского сельского поселения 

Черноморского района Республики Крым. 

2.2. Глава Медведевского сельского поселения и специально уполномоченное 

Должностное лицо администрации Медведевского сельского поселения 

Черноморского района Республики Крым могут иметь в пользовании только один 

экземпляр соответствующей гербовой печати. 

2.3. Глава Медведевского сельского поселения и специально уполномоченное 

должностное лицо администрации Медведевского сельского поселения 

Черноморского района Республики Крым могут иметь необходимое количество 

негербовых (простых) штампов со своим наименованием. 

 

З. Порядок хранения печатей с изображением Государственного герба 

Российской Федерации. 

 

3.1. Глава Медведевского сельского поселения и специально уполномоченное 

должностное лицо администрации Медведевского сельского поселения 

Черноморского района Республики Крым обязаны хранить гербовую печать наравне 

с секретными документами в личных огнеупорных сейфах, прикрепленных к стенам 

или полу. 

Хранить гербовую печать в других местах, оставлять открыто на столе, либо ином 

месте, в помещении, в котором Глава Медведевского сельского поселения и 

специально уполномоченное должностное лицо администрации Медведевского 

сельского поселения Черноморского района Республики Крым осуществляют 

нотариальные действия, когда Глава Медведевского сельского поселения и 

специально уполномоченное должностное лицо администрации Медведевского 

сельского поселения находится вне данного помещения (во избежание свободного к 

ней доступа), передавать их на хранение работникам, либо иным лицам, не 

имеющим на это право, а также выносить их за пределы отведенного для хранения 

помещения запрещается. 

3.2. Ответственность за хранение гербовой печати, а равно за правильность 

пользования ей возлагается непосредственно на Главу Медведевского сельского 

поселения и специально уполномоченное должностное лицо администрации 

Медведевского сельского поселения Черноморского района Республики Крым. 
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3.3. Об утрате или хищении гербовой печати в письменном виде незамедлительно 

докладывается руководителю структурного подразделения Министерства юстиции 

Российской Федерации, в ведении которого находятся вопросы нотариальной 

деятельности и в соответствующие органы внутренних дел. По фактам утраты или 

хищения гербовых печатей в десятидневный срок проводится служебное 

расследование. В случае подтверждения факта утраты или хищения гербовой печати 

в средствах массовой информации для своевременного оповещения населения 

публикуется объявление о признании ее недействительной. 

 

4. Порядок уничтожения печатей с изображением Государственного герба 

Российской Федерации. 

 

4.1. Уничтожение ненужных или пришедших в негодность гербовых печатей 

производится в соответствии с действующим законодательством. В акте во всех 

случаях уничтожения гербовых печатей обязательно воспроизводятся оттиски 

уничтожаемых печатей. 

4.2. Нарушение установленного настоящим Положением порядка выдачи, хранения 

и пользования печатей с изображением Государственного герба Российской 

Федерации Главы Медведевского сельского поселения и специально 

уполномоченного должностного лица администрации Медведевского сельского 

поселения Черноморского района Республики Крым, является грубым нарушением 

трудовых обязанностей и влекут ответственность виновных должностных лиц в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

 


